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Na osnovu odredbe Zakona o bibliote¢koj djelatnosti (,,SI. novine F BiH”, br. 37/95, 28/03
i SI. novine Kantona Sarajevo”, br. 4/99), te na osnovu ¢lana 92. Statuta Univerziteta, a u

vezi sa &lanom 32. istog, Vijeée Sumarskog fakulteta u Sarajevu na svojoj sjednici odrzanoj
11.12.2014.godine donosi:

PRAVILNIK

_ O ORGANIZACLJI 1 DJELATNOSTI BIBLIOTEKE

SUMARSKOG FAKULTETA UNIVERZITETA U SARAJEVU
POGLAVLIJE I - OPSTE ODREDBE

Clan 1.

Pravilnikom o radu Biblioteke Sumarskog fakulteta Univerziteta u Sarajevu (u daljnjem
tekstu: Pravilnik) reguliraju se djelatnost, organizacija, uslovi i nacin koriStenja bibliotecke
grade i baza podataka.

Clan 2.

Biblioteka Sumarskog fakulteta Univerziteta u Sarajevu (u daljnjem tekstu: Biblioteka) je
podorganizaciona jedinica Sumarskog fakulteta Univerziteta u Sarajevu koja obavlja
poslove:
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Utvrduje potrebe, nabavlja, struéno obraduje, ¢uva i obnavlja bibliotecku gradu;
Osigurava efikasno koristenje bibliotecke grade i pruza pomo¢ prilikom koriStenja
ove grade;

Vodi kataloge, reverse o zaduZenju i drugu dokumentaciju o biblioteckoj gradi;
Vodi evidenciju o biblioteckoj gradi, korisnicima i koriStenju bibliotecke grade i
vr$i statisticku obradu evidentiranih podataka;

Dostavlja Nacionalnoj i Univerzitetskoj biblioteci potrebne i traZzene podatke;

lzdaje kataloge, bibliografije i druge bibliotecke publikacije i redovno informise
korisnike o bibliotec¢koj gradi;

Saraduje sa informacionim centrima u formiranju baze podataka, organiziranom
protoku informacija i unapredenju informaciono-dokumentacionih poslova;
Ucestvuje u medubibliote€koj pozajmici i razmjeni biblioteCke grade (Sto se
reguliSe posebnim ugovorom ili sporazumom);

Utvrduje potrebe, nabavlja, ¢uva i vodi racuna o odrzavanju racunarske opreme,
namjestaja i drugog inventara u sklopu Biblioteke i ¢itaonice Biblioteke (u daljem
tekstu Citaonice).



Biblioteka obavlja svoju djelatnost kao visokoskolska biblioteka Sumarskog fakulteta
Univerziteta u Sarajevu (u daljnjem tekstu: Fakultet).

Biblioteka je namijenjena potrebama izvodenja i unaprijedenja nastavnog i naucno-
istrazivackog rada na Fakultetu.
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Clan 3.
Biblioteka ima svoje pecate.

Okrugli petat je pre¢nika 20 mm, s tekstom: "Sumarski fakultet - Sarajevo - Biblioteka",
napisanim latini¢nim pismom.

Takoder se koristi pravougaoni pe¢at dimenzija 5,0 X 1,5 em sa natpisom; ,,Inv. broj“ i
»Signatura®,

Pecati se koriste u svrhu inventarisanja i obrade bibliotecke grade, ovjere ¢lanskih kartica
biblioteke i u druge svrhe se ne mogu koristiti.

POGLAVLIJE II - ORGANIZACIJA 1 UPRAVLJANJE BIBLIOTEKOM
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Clan 4.

Struéne poslove u biblioteci obavljaju struéna osoba — bibliotekar, odgovarajuceg je
obrazovanja za ovu djelatnost VSS diplomirani bibliotekari ili diplomirani inZenjeri
Sumarstva i hortikulture, odnosno magistri Sumarstva i hortikulture, uz obavezno stru¢no
osposobljavanje i usavr§avanje u poslovima bibliotecke djelatnosti.

Bibliotekar se bira javnim konkursom na neodredeno vrijeme.
Odluku o izboru bibliotekara na poziciju Sefa Biblioteke donosi dekan.
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U sludaju potrebe Fakultet moze zaposliti osobu sa SSS ili A% (knjiznicar, visi knjiznicar)
za obavljanje pomoénih poslova, odnosno druga obrazovanja SSS i VSS uz obavezno
struéno osposobljavanje i usavriavanje u poslovima bibliotecke djelatnosti.

Knjizni€ar ili vi$i knjiZni¢ar se bira javnim oglasom na neodredeno vrijeme.
Clan 5.

Organizacionu Semu Biblioteke ¢ine ef Biblioteke i Komisija za biblioteku (u daljem
tekstu: Komisija).



Komisiju za biblioteku i njenog predsjednika, na prijedlog dekana, imenuje Vijeée
Fakulteta. Komisija se imenuje na vremenski period od &etiri godine.

Komisiju za biblioteku ¢ine tri ¢lana:

1. Predsjednik Komisije, koji se bira iz redova nastavnika;

2. Sef Biblioteke;

3. Clan Komisije koji se bira iz redova: nastavnika ili saradnika.
Komisija odrzava sastanke najmanje dva puta godi$nje, a saziva ih predsjednik Komisije.
Predsjednik i ¢lan komisije mogu najduZe uzastopno u dva mandata obavljati duZnost u

Komisiji. Sef Biblioteke je stalni &lan Komisije.

Clan 6.
Komisija obavlja sljedece poslove:

[

. Utvrduje nacrt i predlaze promjene ovog Pravilnikay

2. Predlaze smjernice politike nabavljanja bibliotecke grade, kao i mjera za razvoj i
unapredenje rada;

3. Predlaze Komisiji za javne nabavke nabavku bibliotecke grade, radunarske opreme,
namjeStaja i drugog inventara za potrebe Biblioteke i ¢itaonice;

4. Predlaze uspostavu baze podataka bibliote¢ke grade;

5. PredlaZe otpis bibliotecke grade, racunarske opreme i namjestaja i drugog inventara
Biblioteke i ¢itaonice;

6. Predlaze pokretanje postupka protiv korisnika koji kr¥e odredbe ovog Pravilnika;

7. Obavlja druge poslove od zna¢aja za rad Biblioteke u skladu sa ovim Pravilnikom i
nalozima dekana;

8. Podnosi godisnji izvjestaj VijeCu Fakulteta o radu Bibiloteke.

Clan 7.
Sef Biblioteke obavlja sljedece poslove i brine o:

Radu i razvoju biblioteke

Nabavci knjiznog fonda;

Strucno obraduje sve prispjele i nabavljene publikacije;

Obavlja razmjenu fakultetskih publikacija (Radovi Sumarskog fakulteta

Univerziteta u Sarajevu, Posebna izdanja Fakulteta, knjiga i drugih publikacija u

izdavasStvu Fakulteta);

5. Priprema biltene prinova i bibliografije knjiznog fonda Biblioteke Fakulteta, edicija
Fakulteta i objavljenih radova uposlenika Fakulteta;

6. Obavlja biblioteCku klasifikaciju radova pripremljenih za $tampu u edicijama
Fakulteta;

7. Vodi ratuna o odrzavanju i ispravnosti ratunarske opreme u &itaonici Biblioteke:
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8. Vodi racuna i organizira uspostavu, odrZavanje, popunu i dostupnost podataka iz
baze podataka bibliote¢ke grade;

9. Informira korisnike Biblioteke o novoprispjeloj bibliote¢koj gradi;

10. Vodi i azurira adresar institucija sa kojima se obavlja bibliote¢ka saradnja;

11. Saraduje sa Nacionalnom i Univerzitetskom bibliotekom i vodi brigu o dostavi
obaveznih primjeraka edicija Fakulteta, magistarskih i doktorskih radova
odbranjenih na Fakultetu;

12. Sa€injava statisticke izvjestaje o bibliote¢koj gradi;

13. Druge poslove u skladu sa Pravilnikom o radu uposlenika Sumarskog fakulteta;

14. OdrZzava kontakte sa indeksiranim bazama asopisa u kojima je Casopis ,,Radovi
Sumarskog fakulteta Univerziteta u Sarajevu® indeksiran.

Clan 8.
Predsjednika i ¢lanove Komisije razrjeSava Vijece Fakulteta.

Predsjednik Komisije se smjenjuje sa duZnosti ukoliko Vijee Fakulteta ne prihvati
izvjedtaj Komisije o radu Biblioteke za protekli period.

Clan Komisije moze biti smijenjen sa duZnosti i prije isteka mandata ukoliko ne dolazi na
siednice Komisije ili ne izvr§ava preuzete obaveze na vrijeme i prema odekivanom
kvalitetu.
Prijedlog za smjenu ¢lana Komisije sa obrazloZenjem Vijecu Fakulteta podnosi Predsjednik
Komisije.

POGLAVLIJE Ill - PRIKULJANIE, OBRADA, CUVANIE I KORISTENJE
BIBLIOTECKE GRADE

Clan 9.

Bibliote¢ku gradu Cine: knjige, broSure, razna periodika, karte, ostala referentna izdanja,
audiovizuelna i druga izdanja, zavrdni, diplomski, magistarski radovi i doktorske
disertacije...,  koja su primarno iz obasti: Sumarstva, hortikulture, biologije, botanike,
zoologije, ekologije, zaStite okoliSa, hemije, gradevinskih nauka, organizacijskih i
ekonomskih nauka, evropskih integracija i dr.

Clan 10.
Bibliotetka grada se stice kupovinom, razmjenom i donacijama-poklonima, kao i
prikupljanjem svih Fakultetskih publikacija, te magistarskih, zavrdnih i diplomskih radova,

kao i doktorskih disertacija.

Clan 11.



Biblioteka kupuje bibliote¢ku gradu, radunarsku opremu, namjestaj i drugi inventar,
odnosno angazira odgovarajuca preduzeéa za uspostave elektronske baze podataka prema
proceduri propisanim Zakonom o javnim nabavkama BiH (SI. glasnik BiH br. 49/04,
15/05, 52/05, 8/06, 24/06, 70/06, 12/09, 24/09, 80/10, 87/13, 47/14).

Za koristenje Biblioteke studenti prilikom upisa $kolske godine i obnove godine studija,
odnosno obnove aspolventskog staza pla¢aju utvrdenu naknadu.

Visinu naknade za koriStenje Biblioteke propisuje Vijece Fakulteta.

Studentska sluzba je duZna kontrolisati podmirenje obaveza i ne smije dozvoliti upis u
narednu godinu Fakulteta, izdati potvrdu o zavrSetku studija, diplomiranju, magistriranju ili
doktoriranju, odnosno ispisu sa Fakulteta, dok korisnik nije izmirio obaveze za koristenje
Biblioteke.

Finansijska sredstva uplacena kao naknada za koridtenje Biblioteke prikupljena upisom na
sve godine studija mogu se koristiti samo u svrhu nabavke i obnove bibliotetke grade,
raCunarske opreme Citaonice, ili namjeStaja i drugog inventara, odnosnu uspostave
elektronskih baza podataka za Biblioteku i ¢itaonicu. Ova sredstva se koriste na naéin da
Komisija na pocetku studijske godine obavjestava podorganizacione jedinice Fakulteta —
Katedre da predloZe popis naslova bibliotetke grade za nabavljanje za potrebe 1, II i 11l
ciklusa studija, nau¢no-istrazivacki rad i dr. Nabavku radunarske opreme, namjestaja i
ostalog inventara, kao i uspostave elektronskih baza podataka planira Komisija za
biblioteku. Komisija za biblioteku zatim predlaze Komisiji za javne nabavke planiranu
bibliote¢ku gradu, racunarsku opremu, namjestaj i drugi inventar, kao i uspostavu
elektronskih baza podataka sa utvrdenim planiranim sredstvima. Plan nabavke usvaja
Vijece Fakulteta, a realizira Komisija za javne nabavke.

Bibliotetka grada Fakulteta takoder, moZe biti kupljena iz sredstava projekata koji se
realiziraju preko Fakulteta ili na neki drugi nacin.

Udzbenicka i studijska literatura, u ovisnosti o potraznji koju procjenjuje $ef Biblioteke, se
nabavlja u ve¢im koli¢inama a najmanje 10% od prosje¢nog broja studenata upisanih na
pojedini predmet.

Biblioteka za ¢asopise koje izdaje Fakultet obavlja razmjenu publikacija sa institucijama
koje publikuju iz primarnih oblasti navedenih u Clanu 9.

Kada Biblioteka sti¢e gradu donacijama tj. poklonima, $ef Biblioteke donosi odluku o
prihvatanju ponude, a dekan izdaje zahvalnicu za doniranu bibliote¢ku gradu.

CL 12

Sve publikacije Stampane u izdavastvu Fakulteta dostavljaju se biblioteci u najmanje 10
primjeraka.



Autori publikacija uposlenici Fakulteta, koje su $tampane u izdavastvu drugih institucija,
dostavljaju se biblioteci u najmanje 10 primjeraka, uz otkup.

SluZba Protokola Fakulteta obavezno dostavlja Biblioteci radove odbranjene na Fakultetu:

1. ZavrSne radove I ciklusa studija jedan primjerak u $tampanom obliku;

2. Diplomske radove po starom nastavnom planu i programu po jedan primjerak u
Stampanom i eletronskom (pdf) formatu;

3. Zavrsne radove Il ciklusa studija po jedan primjerak u $tampanom i elektronskom
(pdf) formatu;

4. Magistarske i doktorske radove po jedan primjerak u Stampanom i elektronskom
(pdf) formatu.

Takoder, Biblioteci se dostavljaju i magistarski i doktorski radovi koji su odbranjeni od
strane uposlenika Fakulteta u drugim institucijama izvan Fakulteta:

5. Magistarske, zavrSne radove II ciklusa i doktorske radove i to: po jedan primjerak u
Stampanom i elektronskom (pdf) formatu.

Elektroska ,,pdf* verzija ovih radova se pohranjuje na CD-u, koji se prilaze uz §tampanu
verziju odbranjenih radova. CD sa ,,pdf* zapisom odbranjenog rada se smjesta uz zadnju
koricu odbranjenog rada, kao prilog,

Cl. 13.

Bibliotecka grada se stru¢no obraduje primjenom jedinstvenog nacina obrade zasnovanog
na medunarodnim standardima.

Bibliotecka grada se ne smije izdavati na koristenje prije nego $to se zavrsi proces obrade.

Bibliotecka grada se ¢uva u depou Biblioteke i &itaonice. Pristup depou dozvoljen je samo
odgovornim osobama za rad Biblioteke.

Biblioteka je duzna odvojeno cuvati bibliote¢ku arhivsku gradu: rijetke i unikatne
primjerke bibliotecke grade.

Primjerci arhivske grade se mogu dati na uvid u prostorijama ¢itaonice.
Cl 14.
Elektronska baza podataka Biblioteke za pohranjivanje elektronskih ,pdf verzija

odbranjenih radova iz Clana 12, nalazi se na serveru Fakulteta, uz redovno arhiviranje
sigurnosnih kopija (backup).



U elektronsku bazu podataka Biblioteke na serveru Fakulteta smjestaju se i svi brojevi
tasopisa ,,Radovi Sumarskog fakuleteta Univerziteta u Sarajevu®, uz redovno arhiviranje
sigurnosnih kopija (backup).

Popunjavanje i odrZavanje elektronske baze podataka Biblioteke vr$i osoba koja je
zaduZena za odrzavanje informati¢kog sistema Fakulteta.

Elektronska baza podataka odbranjenih radova iz Clana 12. iz baze podataka Biblioteke,
treba biti dostupna svim stalnim i privremenim uposlenicima Fakulteta, kao i studentima ITI
ciklusa studija, odnosno doktorantima po starom nastavnom planu i programu.

Javna dostupnost cjelovitih tekstova odbranjenih radova iz Clana 12. iz baze podataka
Biblioteke moZe se omoguditi samo uz pismenu saglasnost: autora i Fakulteta na kome je
odbranjen rad. Javna dostupnost radova iz Clana 12. se vrdi putem postavljanja na web
stranicu Fakulteta.

Javna dostupnost Clanaka iz baze podataka Fakulteta svih brojeva &asopisa ,,Radovi
Sumarskog fakulteta Univerziteta u Sarajevu® je obavezna, a obezbjeduje se putem web
stranice Fakulteta.
POGLAVLJE IV — KORISNICI BIBLIOTEKE
CL. 15.

Radno vrijeme Biblioteke i ¢itaonice je od 08.00 do 16.00h, a posudivanje i razduZivanje
bibliotecke grade se vrsi u periodu od 11.00 do 13.00h.

BiblioteCku gradu mogu da koriste (u daljem tekstu: Korisnici), pod uvjetima propisanim
ovim Pravilnikom:

1. svi studenti koji su ovjerili semestar (redovni i studenti u obnovi),

2. stalno uposleni nastavnici i saradnici,

3. honorarno angazirani nastavnici i saradnici,

4. ostalo privremeno ili stalno zaposleno osoblje Fakulteta,

5. prosvjetni, kulturni, nauéni i drugi javni radnici iz BiH i inozemstva uz prethodnu
saglasnost Sefa Biblioteke,

6. redovni studenti I, II i III ciklusa sa drugih Univerziteta iz BiH i inozemstva, uz

pokaz ovjerenog indeksa uz prethodnu saglasnost Sefa Biblioteke.
CL. 16,
Prava korisnika Biblioteke su:

koristenje bibliote¢ke grade Fakulteta;

posudivanje bibliotecke grade Fakulteta;

koritenje informacijsko-dokumentacijskih i drugih relevantnih usluga;
pristup elektronskim bazama podataka uz ogranicenje iz CI. 14. stav &etiri;
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koriStenje ¢itaonice i racunarske opreme.

1. 17.

Duznosti korisnika Biblioteke su:
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. pazljivo postupanje s biblioteckim fondom, raCunarskom opremom i ostalim

inventarom Biblioteke;
postivanje kulturnih normi ponasanja;

. davanje li¢nih podataka (imena i prezimena, indeksa, adrese, e-mail adrese i dr.)

uposlenicima Biblioteke;
posudivati knjige na nacin predviden ovim Pravilnikom;

. pazljivo postupanje s posudenom bibliote¢kom gradom (zabranjeno je presavijanje,

trganje listova, pisanje ili podvlacenje, lijepljenje stranica i sl.);

prilikom posudivanja pregledati posudenu bibliote¢ku gradu i ukoliko se ustanove
eventualna oStecenja ili nedostaci, obavjestiti uposlenike Biblioteke. Naknadne
prijave se neCe uvaziti;

u cijelosti snositi troskove popravke oSte¢enog primjerka bibliotecke grade;

. podmiriti punu vrijednost oste¢enog primjerka u slucaju tezih ostecenja;

u slucaju gubitka knjige, nabaviti knjigu istog naslova, platiti vrijednost knjige ili
nabaviti sli¢nu publikaciju odgovarajuée vrijednosti prema procijeni Sefa
Biblioteke.

L TE

Biblioteka pruza korisnicima sljedece informacijske usluge:
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provjeru manjeg broja bibliografskih, katalo$kih i informacijskih izvora dostupnih
Biblioteci;

tematskog pretrazivanja dostupnih informacijskih izvora (kataloga, baza podataka i
dr.);

davanje obavijesti o posudivanju i na¢inu koristenja bibliote¢ke grade;

informiranje o novopristigloj biblioteCkoj gradi i ¢asopisima zainteresiranih
korisnika;

postavljanje na web stranicu Fakulteta informacija o svoj bibliote¢koj gradi izdatoj
od strane Fakulteta (za $to je zaduzeno lice za odrzavanje informacionog sistema
Fakulteta, a prema uputama Sefa Biblioteke).

Cl. 19.

Pravila koristenja biblioteke, ¢itaonice i racunarske opreme ¢itaonice nalazu:

1.

2.

Korisnici prostor Biblioteke koriste za posudivanje knjiga i ne smiju se bespotrebno
zadrzavati u njoj;

Korisnici smiju koristiti prostor ¢itaonice za ¢itanje, naucno i struéno usavrsavanje i
rad na ra¢unarima koji se nalaze u njoj;
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15:

16.

17.

18.

19.

20.

. Prilikom ulaska u ¢itaonicu, korisnici su duzni odloziti kiSobrane, torbe i garderobu

na za to predvideno mjesto;
Korisnici Biblioteke i ¢itaonice ne smiju koristiti raCunare uposlenika Biblioteke;

. Korisnici Biblioteke ne mogu iznositi bibliotecku gradu koju nisu li¢no zaduzili ili

koja nije obradena;

Nije dozvoljeno davanje na upotrebu zaduZzene biblioteCke grade drugim licima;
Uposlenici biblioteke mogu prilikom ulaska u prostorije biblioteke odnosno
itaonice zatraziti indeks ili li¢nu kartu na uvid, a prilikom izlaska mogu traZiti na
uvid stvari koje se iznose;

U ¢itaonici se mogu koristi vlastiti prenosni racunari, o ¢emu treba biti obavjesten
uposlenik Biblioteke;

U Citaonici nije dozvoljena upotreba hrane, pi¢a i duhanskih proizvoda;

U ¢itaonicu nije dozvoljeno unoSenje zivotinja, oruzja kao i upotreba mobitela, i
drugih tehi¢kih uredaja za igranje elektronskih i drudtvenih igara;

U ¢itaonici korisnicima nije dozvoljena glasna pri¢a, buka ili razmjeStanje
inventara (stolova, stolica, racunarske opreme);

Prije koriStenja raCunara u Citaonici korisnik je duzan javiti se uposleniku Fakulteta
i unijeti svoje podatke u knjigu evidencije koristenja racunara;

Racfunarska oprema u citaonici se isklju€ivo Kkoristi za: izrade pismenih,
seminarskih, zavrinih, nauénih i drugih radova, te pretrazivanja kataloga i baza
podataka u funkciji studija ili nau¢no-struénog napredovanja;

Prilikom upotrebe i &itanja radova iz Clana 12. ne smiju se kopirati cijelokupne
elektronske ,,pdf** verzije ili dijelove odbranjenih radova sa eventualno dostupnih
CD-ova priloZenih uz Stampanu verziju rada;

Instaliranje raCunarskih programa (softwera) na raCunarima ¢itaonice Biblioteke je
dozvoljeno iskljucivo ovlastenim licima od strane dekana ili Sefa Biblioteke;

Nije dozvoljeno mijenjanje postavki racunarskih programa (softwera) od strane
korisnika ra¢unara ¢itaonice Biblioteke;

Nije dozvoljeno rastavljanje i oStecivanje racunarske opreme, kao ni namjestaja
Citaonice Biblioteke;

Nije dozvoljeno igranje raunarskih igrica, upotreba drustvenih mreza (Facebook,
Twiter 1 sl..), skidanje muzickih i filmskih sadrzaja od strane korisnika racunara
Biblioteke:

Nije dozvoljeno ometanje privatnosti, ugrozavanje i onemogucavanje tudeg rada i
privatnosti prilikom kori$tenja ratunarske opreme Biblioteke;

KoriStenje racunarske opreme Citaonice biblioteke moZe se vremenski ograniciti, o
cemu odluku donosi Sef Biblioteke.

POGLAVLIJE V — UVJETI KORISTENJA BIBLIOTECKE GRADE

Cl. 20.

Za koriStenje usluga bibliotecke grade korisnik je duzan pokazati indeks sa ovjerenim
semestrom ili li¢nu kartu.

Izvan prostorija Biblioteke ne moZze se izdati na revers — posuditi, sljedeca knjizna grada:



Skupa referentna literatura: enciklopedije, leksikoni, atlasi, rijecnici, flore;
Casopisi koji se primaju u Biblioteku kao unikatni primjerci;

Jedini primjerak svakog aktuelnog udzbenika;

Raritetna i zasticena bibliotecka grada;

Doktorske disertacije, magistarski, diplomski i zavr$ni radovi I i II ciklusa studija.

D

Ostalu bibliotetku gradu korisnici iz Cl. 15. navedeni tatkama od 1. do 4. imaju pravo
posudbe knjiga izvan prostorija Biblioteke.

Korisnici iz Cl. 15. navedeni tackama 5. i 6. imaju pravo koristenja knjiga u prostorijama
Biblioteke.

Sljedecu bibliotecku gradu: doktorske, magistarske, specijalisticke, diplomske i zavrne
radove,

nastavnici, saradnici, studenti III ciklusa i ostali uposlenici Fakulteta mogu da posude
ukoliko ima duplih primjeraka u periodu od najvise 15 dana. Studenti I i II ciklusa ovu
gradu mogu da koriste isklju¢ivo u prostorijama Biblioteke.

Svu ostalu bibliote¢ku gradu koja nije navedena u prethodnim alinejama ovog Clana,
Biblioteka ima pravo ograni€iti ili iskljuciti iz posudivanja uz odobrenje Komisije za
biblioteku, a na prijedlog Sefa Biblioteke.

Iznosenje navedene grade dozvoljeno je izuzetno za potrebe izlozbi i sajmova koje se
organizuju izvan prostora Biblioteke.

Kopiranje bibliotecke grade je dozvoljeno samo za onu gradu koja nije zasti¢ena autorskim
pravima. Ova biblioteCka grada mozZe se iznijeti za potrebe kopiranja i vratiti je u
Biblioteku istoga radnoga dana kada je i posudena.

€21,
Bibliotecka grada se posuduje prema koli¢ini i duzini posudbe na sljedeci nacin:

A) Najvedi broj primjeraka bibliotecke grade koji se mogu posuditi:
1. Aktivni ¢lanovi Biblioteke (studenti Fakulteta) — najvise 4 primjerka;
Stalno zaposleno nastavno i saradnicko osoblje Fakulteta — najviSe 15
primjeraka;
3. Honorarno angaZzirani nastavnici i saradnici Fakulteta - najviSe 4
primjerka;
4. Nenastavno osoblje Fakulteta — najvise 5 primjerka.

B) Rok posudivanja bibliotecke grade:
1. Studenti I, II i III ciklusa studija, studenti postdiplomci — najviSe 1
semestar;
2. Doktoranti po starom nastavnom planu i programu — najvise 6 mjeseci;



3. Stalno zaposleno nastavno i saradnicko osoblje Fakluteta — stalno
zaduzenje;

4. Honorarno angaZzirani nastavnici i saradnici Fakulteta — najvise 1
semestar,

5. Nenastavno osoblje Fakulteta - najvise 6 mjeseci.

Rok posudivanja moze se jednom produZziti uz predocenje posudenih knjiga i indeksa ili
liéne karte, $to se upisuje kao novo posudivanje.

Stalno zaduZena bibliotecka grada moze se zatraziti od korisnika ukoliko postoji interes za
istu publikaciju od strane drugog korisnika. Rok takvog posudivanja dogovaraju korisnik
stalnog zaduzenja i Sef Biblioteke.

Studenti [, IT i TII ciklusa i studenti postdiplomci i doktoranti su duzni prije upisa studijske
godine razduziti svu posudenu bibliotecku gradu, za Sto dobijaju ovjerenu potvrdu o
razduZenju. Prilikom upisa studijske godine studenti su duzni priloZziti ovu potvrdu
Studenskoj sluzbi.

Prilikom ispisa sa Fakulteta neophodno je Studentskoj sluzbi Fakulteta dostaviti ovjerenu
potvrdu o razduzenju bibliotecke grade.

Studentska sluzba Fakulteta ne smije upisati studenta na studijsku godinu ili izdati potvrdu
o zavrsetku studija bez prilaganja ove potvrde.

Za svu posudenu gradu moZe se zatraZiti povrat prije isteka roka posudbe u svrhu revizije
bibliote¢kog fonda ili njegove inventarizacije.

Svi uposlenici Fakulteta su prilikom odlaska u penziju ili prilikom raskida ugovora o radu
duzni izvrSiti povrat sve posudene biblioteCke grade Biblioteci.

POGLAVLIJE VI - KAZNENE ODREDBE
ClL 22,
Svako nepostivanje ovog Pravilnika podlijeZe kaznenim odredbama.

Korisniku koji ne podmiri svoje dugovanje, u smislu povratka bibliote¢ke grade moze se
oduzeti pravo posudivanja do povratka svih dugovanja u trajanju od 1 do 6 mjeseci. Odluku
o oduzimanju prava posudivanja bibliotecke grade donosi Sef Biblioteke. Ukoliko ni nakon
toga se ne izvrsi podmirivanje obaveza prema biblioteci, prava posudivanja i koristenja
bibliote¢ke grade mogu biti trajno oduzeta. Odluku o trajnom oduzimanju prava
posudivanja i koristenja Biblioteke donosi Komisija za biblioteku, na prijedlog Sefa
Biblioteke.

Takoder, korisnik gubi pravo na koriStenje usluga Biblioteke:



a) U trajanju od mjesec dana ako se ne pridrZava odredbi iz C1. 19. alineje: 11, 12, 13.

b) U trajanju od tri mjeseca ako se ne pridrzava odredbi iz Cl. 19. alineje: 16, 17, 18,
19, 20, 21.

¢) U trajanju od Sest mjeseci za nasilno ponaSanje prema uposlenicima i drugim
korisnicima Bilioteke.

d) U trajanju od 3est mjeseci za koriStenje tudeg indeksa prilikom koristenja usluga
Biblioteke.

e) Korisnik gubi pravo na koristenje Biblioteke u trajanju od godine dana za pokusaj
krade ili namjerno unistavanje biblioteCke grade, racunarske opreme i inventara
Biblioteke. Za navedenu Stetu korisnik snosi troskove, a Fakultet moZe podnijeti
kriviénu prijavu policijskoj upravi.

f) U slucaju ponovljenih i izrazitih krSenja kaznenih odredbi ovog Pravilnika pravo na
koristenje usluga Biblioteke moze biti trajno.

Odluku o primjeni kaznenih odredbi ovog ¢lana u alinejama od a) do f) donosi Komisija za
biblioteku, na prijedlog Sefa Biblioteke.

POGLAVLIJE VII - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Cl. 23.

Odredbe ovog Pravilnika obavezuju se poznavati i poStovati svi korisnici Biblioteke.
Ukoliko bi neki pravni akt viSeg nivoa (koji bi stupio na snagu nakon donoSenja ovog
Pravilnika), uredivao na drugaciji na¢in neku od odredbi ovog Pravilnika, taj pravni akt ce
se primjenjivati neposredno do donos$enja izmjena i dopuna ovog Pravilnika.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika se vr$e na na¢in predvidenim za njegovo donoSenje.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a primjenjuje se osam dana od dana
objavljivanja na oglasnoj plo¢i Fakulteta ili web stranici Fakulteta.
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