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Na osnovu ¢lana 69. stav (1) Zakona o visokom obrazovanju (“Sl. novine Kantona Sarajevo”, br.36/22),
¢lana 111. Statuta Univerziteta u Sarajevu, broj: 01-14-35-1/23 od 26. 07. 2023. godine, Vije¢e Univerziteta
u Sarajevu-Sumarskog fakulteta, na VII. redovnoj sjednici Vijea fakulteta odrzanoj 22.02.2024. godine,
donijelo je (uz tehnice korekcije) jednoglasno sljedeéu

ODLUKU

I
Usvaja se Poslovnik o radu Komisije za javne nabavke Univerziteta u Saraj evu-Sumarskog fakulteta.

1
Poslovnik o radu Komisije za javne nabavke Univerziteta u Sarajevu-Sumarskog fakulteta je sastavni dio
ove odluke.

I
Ova odluka stupa na snagu danom donoSenja.

ObrazloZenje

Poslovnik o radu Komisije za javne nabavke Univerziteta u Sarajevu-Sumarskog fakulteta je donesen na
osnovu &lana 9. stav (2) Pravilnika o uspostavljanju i radu komisije za javne nabavke (,,Sluzbeni glasnik
BiH“, broj: 103/14; 49/23), a sve u odnosu na ¢lan 13. Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik
BiH* broj: 39/14, 59/22) koji obavezuje svaki ugovorni organ u Bosni i Hercegovini da donese interni
pravilnik kojim propisuje i ureduje organizaciju i efikasno vrSenje nabavne funkcije unutar ugovornog
organa.

DEKAN

Prof,.dr. Ahmet Lojo

¥

Dostaviti: e |

- Web stranica fakulteta ]

- a/a Vije€a fakulteta /

- ala g
Akt obradio: ™~ .5,,,_,,,-.---4"”;.
Akt kontolisac
Sekretar Univerziteta u Sarajevu-Sumarski fakultet, potvrduje da je prijedlog legke u skladu sa zakonskim i
podzakonskim propisima koji su na snazi, te da je Dekan Univerziteta u Sargf Y lmarski fakultet nadlezan za
donosenje iste shodno &lanu 69. Zakona o visokom obrazovanju (,,Sluzbene ne itera Sarajevo®, broj 36/22) i

111. Statuta Univerziteta u Sarajevu (broj:01-14-35-1/23 od 26.07. 2023.godir
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POSLOVNIK O RADU KOMISUE ZA JAVNE NABAVKE
UNIVERZITETA U SARAJEVU - SUMARSKOG FAKULTETA

Sarajevo, februar 2024. godine
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Na osnovu ¢lana 9. stav (2) Pravilnika o uspostavljanju i radu komisije za javne nabavke
(,Sluzbeni glasnik BiH“, broj: 103/14; 49/23), Komisija za javne nabavke, imenovana
Odlukom o imenovanju Komisije za javne nabavke za 2024. godinu Univerziteta u Sarajevu-
Sumarskog fakulteta, broj: 01/1-4363/23 od 05.12.2023. godine, donosi

POSLOVNIK O RADU KOMISIJE ZA JAVNE NABAVKE

Clan 1.

Poslovnikom o radu Komisije za javhe nabavke ureduje se nacin rada Komisije, poslovi,
ovladtenja i obaveze, nadin pripremanja i sazivanja sastanaka, nacin rada na sastancima i
nadin glasanja i donosenja odluka.

¢lan 2.

Odredbe ovog poslovnika obavezne su za sve &lanove Komisije, sekretara Komisije kao i za
druga lica koja prisustvuju sastancima Komisije.

€lan 3.

Poslovi Komisije utvrdeni su Odlukom o imenovanju Komisije, te Pravilnikom o
uspostavljanju i radu komisije za javne nabavke i obuhvataju slijedece:

- Pripremanje tenderske dokumentacije i korespondencija sa ponudaima u skladu sa
pozitivnim zakonskim propisima i op¢im aktima Fakulteta.

- Dostavljanje tenderske dokumentacije na nacin propisan za konkretni postupak javne
nabavke.

- Pripremanje pojasnjenja tenderske dokumentacije.

- Otvaranje zahtjeva za ucesde.

- Provodenje javnog otvaranja ponuda. Po obavljenom postupku otvaranja ponuda,
Komisija je obavezna odmah uruéiti kopiju zapisnika sa otvaranja ponuda prisutnim
predstavnicima ponudata, a ostalim ponudacima najkasnije u roku od 3 dana.

- Ocjenjivanje ponuda i sa¢injavanje zapisnika o ocjeni ponuda, koji ujedno predstavlja
i Izvjedtaj o radu Komisije koji se dostavlja u skladu sa €lanom 65. Zakona o javnim
nabavkama. Predmetni zapisnik sadrii analizu i vrednovanje pristiglih ponuda sa
preporukom za dodjelu ugovora i prijedlogom Odluke o dodjeli ugovora, odnosno sa
preporukom za ponistavanje postupka, sa prijedlogom odluke o ponistavanju
postupka, odnosno obrazloZenjima zasto se daje preporuka i isti se dostavlja Dekanu.
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Konaénu odluku o dodjeli ugovora donosi Dekan koji je odgovoran za javnu nabavku i
moZe prihvatiti ili odbaciti preporuku komisije.

- Obijavljivanje obavjestenja o dodjeli ugovora na osnovu rezultata postupka dodjele
ugovora najkasnije u roku od 30 dana od dana zakljucivanja ugovora ili okvirnog
sporazuma.

- Pripremanje nacrta ugovora o javnoj nabavci uz konsultacije sa sekretarom Fakulteta
i struénim saradnikom za pravne i administrativne poslove Fakulteta.

Clan 4.

(1) Komisija je obavezna da postupa u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama BiH,
podzakonskim aktima i odredbama pravilnika Fakulteta.

(2) Komisija djeluje u ime Fakulteta kao ugovornog organa, u granicama datog ovlastenja.

(3) Komisija djeluje od dana dono3enja Odluke o imenovanju komisije za javne nabavke, pa
do njenog razrje$enja, odnosno do okonéanja postupaka zapocetih u tekucoj godini u
skladu sa planom javnih nabavki ugovornog organa.

(4) Sva obavjeitenja se objavljuju putem sistema ,E-nabavke”, na nacin i u formi kako je
propisano podzakonskim aktima Agencije, kao i u Registar Javnih nabavki Kantona
Sarajevo.

(5) Za postupke javne nabavke za koje je propisana obaveza objavljivanja obavjestenja o
dodjeli ugovora, objavom obavjestenja o dodjeli ugovora smatra se da je dostavljen
izvjeStaj o postupku javne nabavke.

(6) Komisija ée nakon okondanja postupka nabavke cjelokupan predmet sa svim
dokumentima postupka nabavke, od odluke o pokretanju postupka nabavke do
obavjestenja o dodjeli ugovora, arhivirati u skladu sa op3tim aktima koji ureduju pitanje
kancelarijskog i arhivskog poslovanja.

(7) Zapisnik potpisuju svi ¢lanovi Komisije koji su u¢estvovali u radu i koji su prisutni.

(8) Komisija je obavezna da se konsultuje sa menadimentom Fakulteta kao ugovornog
organa, u cilju dodatnog preciziranja predmeta, obima i vrijednosti javne nabavke.

Clan 5.

(1) Predsjednik Komisije koordinira rad Komisije i odreduje konkretna zaduZenja u pogledu
administrativnih i tehnickih poslova za rad Komisije.

(2) Sastanak Komisije saziva predsjednik Komisije putem sluZbenog emaila.

(3) Poziv za sastanak se dostavlja svim ¢lanovima i sekretaru Komisije.

(4) Ukoliko neki &lan Komisije nije u mogucnosti da prisustvuje sastanku, duZan je
obavijestiti predsjednika Komisije odmah po prijemu poziva za sastanak.

(5) U sluéaju sprije€enosti ili odsutnosti jednog od ¢lanova zamjenjuje ga zamjenski clan
Komisije.
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(6) U odsustvu predsjedavajuéeg Komisije, Dekan posebnim rjeSenjem imenuje osobu koja
¢e nastaviti postupak-odnosno zamijeniti Predsjednika Komisije.

(7) Fakultet kao ugovorni organ ima pravo, na svoju ili na inicijativu komisije, pozvati
struénjake za slu€ajeve gdje predmet javne nabavke zahtjeva specifitno tehnicko ili
specijalizirano znanje koje inae nije dostupno unutar ugovornog organa. Strucnjaci

angaZovani na ovaj nacin nemaju pravo glasa.

(8) Vanjski struénjak koji ulestvuje u radu komisije, daje svoje preporuke Komisiji u
pismenoj formi. Ukoliko Komisija ne prihvati preporuke vanjskog stru¢njaka, duzna je
svoju odluku pismeno obrazloZiti.

(9) Sekretar Komisije obavlja administrativne poslove Komisije, priprema zapisnik sa
sastanaka Komisije, izvje$taj o radu Komisije, vodi dokumentaciju i obavlja druge
poslove vezane za podrsku radu Komisije, bez prava glasa.

¢lan 6.

(1) Komisija radi samo na sastancima.
(2) Sastanci Komisije mogu biti:
- otvoreni na kojim se vrsi javno otvaranje ponuda i
- zatvoreni na kojim se vr$i: analiza, ocjena i poredenje ponuda.

(3) Komisija za nabavku odluke donosi na sastancima, javnim glasanjem i ve¢inom glasova.

(4) Poslije svakog sastanka Komisija pravi zapisnik.

(5) U zapisniku se navode odluke, razlozi na osnovu kojih je Komisija donijela odluku, uz
obrazloZenje i stav svakog €lana komisije s eventualnim izdvojenim misljenjem.

(6) Ukoliko neki ¢lan ne Zeli da glasa, odnosno ostaje suzdrzan ili ima suprotan stav od
vecine, potrebno je posebno pismeno obrazloienje istog, koji postaje sastavni dio
Zapisnika.

(7) Zapisnik potpisuju svi &lanovi Komisije koji su uéestvovali u radu i koji su prisutni.

Clan 7.

(1) Javno otvaranje ponuda, pristiglih prije isteka roka za dostavljanje ponuda, vrsi se na dan i

sat prema tenderskoj dokumentaciji, na otvorenom sastanku na kome prisustvuju: ¢lanovi

Komisije i sekretar.

(2) Otvaranju ponuda moZe prisustvovati ovlasteni predstavnik ponudaca koji su na vrijeme

dostavili ponudu.

(3) Ponude otvara predsjednik Komisije na otvorenoj sjednici ili drugi ¢lan komisle: bez
obzira na to da li sastanku prisustvuju ponudacdi ili njihovi ovladteni ﬁfedsta\;nici.

(4) Na otvorenom sastanku obavljaju se slijedece aktivnosti:

- Komisija provjerava da li je svaka dostavljena ponuda prispjela u roku,
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- Sekretar Komisije sastavlja zapisnik o otvaranju ponuda u koji unosi naziv ponudaca,
ukupnu cijenu ponude, popuste navedene u ponudi,

- Zapisnik o otvaranju ponuda potpisuju predsjednik Komisije svi prisutni oviasteni
predstavnici ponudaca.

- Kopija potpisanog zapisnika sa otvaranja ponuda dostavlja se i svim ponudacima
uklju€ujuéi i ponudaée ¢&iji predstavnici nisu prisustvovali otvaranju ponuda, odmah ili
u roku od tri dana nakon otvaranja ponuda.

Clan 8.

(1) Na zatvorenom sastanku prisustvuju samo ¢lanovi Komisije i sekretar Komisije.
(2) Komisija analizira ponude, ocjenjuje ih i poredi, odnosno:
- utvrduje da li su ponude prihvatljive,
- u sludaju potrebe, traZi od ponudada pismena obavjestenja radi poja3njenja pojedinih
dijelova ponude i pravilnijeg ispitivanja, ocjene i poredenja ponude,
- upuéuje pismeno obavjestenje ponudacima o uocenim racunskim greSkama u ponudi,
- vrsi tehnicku ocjenu ponuda,
- vrsi finansijsku ocjenu ponuda,
- kod ocjene ponuda Komisija ¢e ponudu smatrati odgovaraju¢om ukoliko ispunjava
zahtjeve iz obavjestenja o nabavci i tenderske dokumentacije.

Clan 9.

(1) Clanovi Komisije, €lanovi angaZovani izvan Fakulteta, kao i stru¢njaci koje je angaZovao i
imenovao Dekan ne smiju ni pod kojim uslovom otkrivati povjerljive informacije bilo
kojem licu koje nije zvaniéno ukljuéeno u postupak nabavke. Otkrivanje povijerljivih
informacija predstavlja tezu povredu radne obaveze.

(2) Svaki &lan Komisije moZe da ucestvuje u radu Komisije tek nakon sto potpise izjavu o
nepristrasnosti u odnosu na ponudaée i izjavu o povjerljivosti, a sve u skladu sa ¢lanom
7. stav 4. Pravilnika o uspostavljanju i radu Komisije za nabavke ("Sl. glasnik Bosne i
Hercegovine " broj: 103/14; 49/23)

¢lan 10.

Tokom cijelog postupka nabavke &lanovi Komisije su duZni prijaviti moguci sukob interesa
Dekanu radi isklju¢enja iz daljeg rada komisije.
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Clan 11.

Za sve §to nije regulisano ovim Poslovnikom, primjenjivat ¢e se odredbe Zakona o javnim
nabavkama Bosne i Hercegovine i podzakonskih akata koji reguliu uspostavljanje i rad
Komisije za javne nabavke.

Clan 12.

(1) Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom dono3enja.
(2) Poslovnik o radu Komisije biti ¢e objavljen na web stranici Fakulteta (www.sfsa.unsa.ba)

Broj: 01/1- 242 [24-2
Sarajevo, 08.02.2024. godine

Komisija za provodenje postupka nabavke:

Ferida Bogucanin, predsjednik
Bruno Marié, ¢lan

Vedran Veletovac, ¢lan

SaSa Kunovac, sekretar Komisij
Jelena KneZevi¢, zamjenski ¢lan

Damir Prljaca, zamjenski ¢lan



